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Titel: Geschäftskorrespondenz – Vertiefung 

 

 

Inhalte und Ziele 

 

Anfrage oder Bestellung, Infoblock oder Bezugszeichenzeile, 
Betreffzeile oder…?  
 
Wer hier noch ein paar Schwächen hat, sich einfach nicht mehr 
richtig erinnert, vielleicht aber auch nur ein bisschen Übung braucht 
ist in diesem Kurs vermutlich gut aufgehoben. 
 

Wiederholt und vertieft werden die SpuK-Inhalte zum Thema 
„Geschäftskorrespondenz mit Lieferanten“.  

Der Schwerpunkt soll neben der Einübung formaler Gesichtspunkte 
auch das Schreiben und Beurteilen von Geschäftskorrespondenz 
sein. 

 

 

 

Voraussetzungen 

 

Der Kurs richtet sich an Auszubildende zur Hotelfachfrau/zum 
Hotelfachmann, die bereits den 3. Berufsschulblock abgeschlossen 
haben. 

 

Bewertung 

 

 

 

 

 

 

Grundlage der Bewertung ist die regelmäßige und aktive Teilnahme 
am Unterricht. 

 


